Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE DERRUBADAS

Rua ljui, 500 - Fone/Fax: {0xx55) 551-1558 ¢ 551-1430
CEP 98528-000 - CNPJ 94.442.282/0001-20

LEI MUNICIPAL N° 336/2000
Altera os artigos 2° ¢ 3°da Lei Municipal n°
070/94, de 18 de fevereiro de 1994, extingue
cargos ¢ da outras providéncias.

Eugenio Reimann, Prefeito Municipal de Derrubadas, Estado do
Rio Grande do Sul. ,
Fago saber, que a Cimara Municipal de Vereadores aprovou, € eu

sanciono a seguinte Lei: o
Art. 1° - O artigo 2° da Lei Municipal n° 070/94, de 18 de

fevereiro de 1994, que dispde sobre o Quadro Permanente de cargos passa a

~ fer a seguinte redagio:

Nivel Total de Cargos Denominagdo das Classes Codigo
Engenheiro Agronomo SAG.30.01.10
Engenheiro Civil SOVU.20.01.10
Enfermeira SSA.10.02.10
Prineipal 09 Cirurgifio Dentista SSA.10.02.10
Meédico SSA.10.02.10
Médico-Veterinario SAG.30.01.10
Técnico em Contabilidade SAG.30.01.09
Técnico Agricola SAG.30.03.09
Agente Administrativo SAG.30.03.08
Médio 26 Fiscal Tributario SAG.30.01.08
Fiscal Sanitario SAG.30.01.08
Tesoureiro SAG.30.01.08
Agente Administrativo Auxiliar SAG.30.10.06
Agente de Saiude SSA.10.06.04
Mecanico SOVU.20.01.07
Operador de Maquinas SOVU.20.10.07
Motorista SOVU.20.12.06
Auxiliar de Mecénico SOVU.20.01.05
Simples 57 Inseminador SAG.30.01.03
Telefonista SAG:30.02.03
Servente SAG.30.06.02 -
Gari SOVU.20.02.02
Vigia SAG.30.02.02
Servigos Gerais SOVU.20.20.01
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Art. 2° - O artigo 3° da Lei Municipal n° 070/94, de 18 de

- fevereiro de 1994, que dispde sobre a série de servigos existentes no Quadro
- Permanente de Cargos, passa a ter a seguinte redagao:

~ I - Série de servicos de Satide e Assisténcia - SSA - 10

- N° de Cargos  Denominagéo do cargo Padrio.

-~ 02 Enfermeira 10

~ 01 Fiscal Sanitario 08

~ 06 Agente de Saude 04

o~ 02 Cirurgido Dentista 10

i 02 Meédico 10

- I1 - Série de Servigos de Obras, Viagéo e Urbanismo - SOVU - 20

~ N° de Cargos Denominagdo do Cargo Padrio

- 01 Engenheiro Civil 10

~ 01 Mecanico 07 ‘
~ 10 Operador de Méaquinas 07

~ 12 Motorista 06

~ 01 Auxiliar de Mecénico 05

- 02 Gari 02

- 20 Servigos Gerais 01

~ 11l - Série de Servigos de Administragdio Geral - SAG.30

~ N° de Cargos Denominag8o do Cargo Padrio
- 01 - Engenheiro Agronomo 10
01 Médico Veterinario 10
~ 03 Técnico Agricola 09
~ 01 Técnico em contabilidade 09
- 03 Agente Administrativo 08
- 01 Fiscal Tributario 08
. 01 Tesoureiro 08
_ 10 Agente Administrativo Auxiliar 06
N 02 Telefonista 03
. 01 Inseminador 03
. 06 servente 02
ﬁ\' 02 Vigia ‘ 02
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Art. 3° - Sdo extintos os Cargos em comissdio, constantes do
artigo 4° a Lei Municipal n° 070/94, com excegdio do Cargo de Secretario.

Quantidade Denominagdo do Cargo Padrdo CC

07 Secretario 10 CC

Art. 4° - Fazem parte integrante desta Lei, como anexo L as
atribuigdes dos Cargos do Quadro Permanente, ¢ do Cargo em Comissdo, as
quais, s poderdo ser alteradas por Lei.

Art. 5° - As despesas decorrentes desta Lei correrfio por conta das
Dotagdes Orgamentarias da Rubrica de Pessoal Civil (3111) nas secretarias
Municipais onde o servidor estiver lotado.

Art. 6° - Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial os
artigos 4° ¢ 5° da Lei Municipal n°® 070/94, de 18 de fevereiro de 1994,

Art. 7° - Esta Lei entrard em vigor na data de.sua publicagio.

(Gabmete do Prefeito Municipal d
outubro de 2000.

errubadas, RS, aos 20 de

Eugenio Reimann
Prefeito Municipal

Registre-se e Publique-se

Sec. Mun. Administracdo
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ANEXO I - Art. 4°,

CLASSE: VIGIA )
SERVICO: OBRAS, VIACAO E URBANISMO

NIVEL: SIMPLES
PADRAO: 02
CODIGO SOVU.20.02.02

~~  QINTESE DOS DEVERES: realizar atividades rtotineiras, envolvendo a
‘ execugdo de trabathos de supervisdo, relacionados com a conservagdo ¢

seguranga dos prédios.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: fazer ronda de inspegdo em intervalos
fixados, adotando providéncias tendentes a evitar roubos, incéndios e
danificagdes nos edificios e materiais sob sua guarda; fiscalizar a entrada e
saida de pessoas e veiculos pelos portdes ou portas de acesso ao local que
estiver sob sua responsabilidade; verificar as autorizagdes para Ingresso nos
referidos locais e vedar a entrada &s pessoas ndo autorizadas; investigar todas
as condi¢des que tenha observado; verificar se as portas ¢ janelas estdo
devidamente fechadas; responder as chamadas telefonicas e anotar recados
levar ao conhecimento das autoridades quaisquer irregularidades verificadas;

executar outras atividades correlatas.

CONDICOES E TRABALHO:
a) Horério: periodo normal de trabalho de 40 horas semanais;
b) Outras: sujeito ao uso de uniforme a ser fornecido pelo municipio.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Escolaridade: 1° Grau incompleto
b) Habilitagio Profissional: experiéncia comprovada em servigos que exijam

trato com o publico.

RECRUTAMENTOQ: CONCURSO PUBLICO.

=
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ANEXO 1 - Art. 4°.

CLASSE: GARI
SERVICO: SOVU
NIiVEL: SIMPLES
PADRAO: 02

CODIGO SOVU.20.05.02

SINTESE DOS DEVERES: executar tarefas de recolhimento de lixo urbano e
detritos na area urbana da cidade.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: executar tarefas relacionadas com limpeza
urbana; recolhimento de lixo urbano; executar tarefas de faxina quando néo
houver recothimento de lixo; coletar folhas e outros nas avenidas, pragas €
jardins da cidade; executar ouras tarefas correlatas.

CONDICOES E TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de trabalho de 40 horas semanais,

b) Outras: sujeito ao uso de uniforme a ser fornecido pelo municipio e plantdes
em feriados e domingos.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Escolaridade: 1° Graun incompleto
b) Habilitagdo Profissienal: experiéncias em servigos bragais.

RECRUTAMENTQ: CONCURSO PUBLICO.
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ANEXO I - Art. 4°.

CLASSE: SERVENTE
SERVICO: ADMINISTRACAO GERAL
NIVEL: SIMPLES

PADRAO: 02

CODIGO SAG 30.04.02

SINTESE DOS DEVERES: realizar atividades rotineiras, envolvendo a
execucdio de trabalhos auxiliares de limpeza em geral.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: fazer trabalhos de limpeza nas diversas
dependéncias e prédios publicos, limpar pisos, vidros, lustres, moveis e
instalagBes sanitarias; remover lixos e detritos; lavar e encerrar assoalhos;
fazer arrumagdes em locais de trabaiho; proceder a remogao € conservagdo de
moveis, maquinas ¢ materiais em geral, preparar café ¢ servi-lo, preparar ¢
servir merenda escolar; fazer a limpeza de patios; executar ouras tarefas

correlatas.

CONDICOES E TRABALHO:
a) Horério: periodo normal de trabalho de 40 horas semanais;
b) Outras: sujeito ao uso de uniforme a ser fornecido pelo Municipio.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Escolaridade: 1° Gran incompleto
b) Habilitagéie Profissional: experiéncia comprovada em servigos de limpeza.

RECRUTAMENTO: CONCURSO PUBLICO.
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ANEXO I - Art. 4°.

CLASSE: TELEFONISTA
SERVICO: ADMINISTRACAO GERAL
NIVEL: SIMPLES

PADRAO: 03

CODIGO SOVU.08.03

SINTESE DOS DEVERES: executar trabalhos relacionados com operagoes
em aparelhos de mesa de ligagdes telefonicas; executar outros Servigos
auxiliares inerentes ao cargo.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: operar com aparelhos de mesas de ligagdo;
efetuar as ligacOes pedidas; receber e transmitir mensagens; zelar pela
conservagdo e limpeza dos aparelhos; fazer reparos em aparelhos telefonicos e
mesas de ligagdo; relacionar as ligagdes didria solicitadas; executar outras
tarefas correlatas. ‘

CONDICOES E TRABALHO:
a) Horario: perfodo normal de trabalho de 40 horas semanais;
b) Outras: o exercicio do cargo podera determinar o trabalho aos sabados,

domingos e feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Escolaridade: 1° Grau incompleto
b) Habilitagdo Profissional: experiéncia comprovada em servigos que exijam

trato com o publico.

RECRUTAMENTO: CONCURSO PUBLICO.
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ANEXO 1 - Art. 4°.

CLASSE: INSEMINADOR
SERVICO: SAG.

NIVEL: SIMPLES
PADRAOQ: 03

CODIGO: SAG.30.01.03

SINTESE DOS DEVERES: executar atividades de inseminagdo em matrizes
de criadores residentes na area do municipio.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: realizar servigos de inseminag¢dio em vacas
no municipio, utilizando o sémen fornecido por centro técnico no assunto;
verificar se houve aproveitamento positivo do sémen implantado
anteriormente; executar outras atividades correlatas.

CONDICOES E TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de trabalho de 40 horas semanais;

b) Outras: ficar a disposigio quando for necessério realizar inseminacdo,
sujeito a trabalho nos finais de semana e feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Escolaridade: 1° Grau incompleto

b) Habilitagiio Profissiopal: conhecimentos sobre a atividade, sujeito a
treinamentos fora do domicilio.

RECRUTAMENTOQ: CONCURSO PUBLICO.
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ANEXO I - Art. 4°.

CLASSE: AUXILIAR DE MECANICO
SERVICO: SOVU

NiVEL: SIMPLES

PADRAO: 05

CODIGO: SOVU.20.01.05

SINTESE DOS DEVERES: auxiliar o0 mecanico na manutengdo de maquinas,
motores e equipamentos da prefeitura municipal; efetuar limpeza no local de
trabalho e pegas de motores desmontados; conhecer catdlogos de pegas €
equipamentos necessarios para a execugdo dos servigos de mecanica em geral;
executar outras atividades correlatas.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: auxiliar o fitular em reformas e
manutengio de maquinas, motores ¢ outros equipamentos; auxiliar na
manutengo de veiculos mecinico e funcionalmente; revisar sempre que
necessario o funcionamento de maquinas rodoviarias e veiculos do municipio;
executar outras atividades correlatas.

CONDICOES E TRABALHO:
a) Horario: periodo normal de trabalho de 40 horas semanais;
b) Outras: sujeito ao uso de uniforme a ser fornecido pelo municipio.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Escolaridade: 1° Grau incompleto
b) Habilitagdo Profissional: curso adequado ou experiéncia em mecanica de

motores a gasolina, alcool e diesel.

RECRUTAMENTO: CONCURSO PUBLICO.
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ANEXOT - Art. 4°,

CLASSE: MOTORISTA

SERVICO: OBRAS, VIACAO E URBANISMO

NfVEL: SIMPLES
PADRAO : 06
CODIGO SOVU.20.10.06

SINTESE DOS DEVERES: dirigir € consertar maquinas ¢ equipamentos
rodoviarios e veiculos do municipio.

EXEMPLOS E ATRIBUICOES: dirigir maquinas e equipamentos rodoviarios,
automoveis, caminhdes ¢ outros veiculos destinados ao transporte de
passageiros e cargas; recolher méquinas e equipamentos rodovidrios e veiculos
a garagem quando concluido o servigo do dia; manter maquinas, equipamentos
rodoviarios ¢ veiculos em perfeitas condi¢des de funcionamento; fazer reparos
de urgéneia; zelar pela conservagdo dos veiculos, maquinas e equipamentos
rodovidrios que lhe forem confiados; providenciar no abastecimento de
combustivel, dgua ¢ lubrificantes; comunicar a seu superior imediato, qualquer
anomalia no funcionamento dos veiculos, maquinas e equipamentos
rodoviarios; executar outras atividades correlatas.

CONDICOES E TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de trabatho de 40 horas semanais;

b) Outras: sujeito a trabalhos no turno, aos domingos ¢ feriados, sujeito ao uso
de uniforme a ser fornecido pelo municipio.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Escolaridade: 1° Grau incompleto

b) Habilitagdo Profissional: carteira de habilitagdo, experiéncia no minimo de
seis meses de pratica com veiculos automotores.

RECRUTAMENTO: CONCURSO PUBLICO.




Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE DERRUBADAS

Rua ljui, 500 - Fone/Fax: (0xx55) 551-1558 e 551-1430
CEP 98528-000 - CNPJ 94.442 282/0001-20

ANEXO I - Art. 4°,

CLASSE: OPERADOR DE MAQUINA
SERVICO: SOVU

NIVEL: SIMPLES

PADRAQ: 07

CODIGO: SOVU.20.10.07

SINTESE DOS DEVERES: operar maquinas rodovidrias agricolas,
equipamentos rodoviérios.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: realizar com zelo e pericia os trabalhos que
lhe forem confiados; executar terraplanagem, nivelamentos, abaulamentos,
abrir valetas e cortar taludes; prestar servigo de reboque e realizar servigos
agricolas com tratores; operar com rolo compressor, dirigir maquinas €
equipamentos rodovidrios; proceder o transporte de aterros; efetuar ligeiros
reparos, quando necessirio; providenciar o abastecimento de combustivel,
agua e lubrificantes nas maquinas sob sua fesponsabilidade; zelar pela
conservagdo ¢ limpeza das maquinas sob sua responsabilidade; comunicar aos
seus superiores qualquer anomalia no funcionamento da maquina; executar

outras tarefas correlatas.

CONDICOES E TRABALHO:
a) Horério: periodo normal de trabalho de 40 horas semanais;
b) Outras: sujeito ao uso de uniforme a ser fornecido pelo municipio, sujeito a

trabalhos noturnos aos domingos e feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Escolaridade: 1° Grau incompleto
b) Habilitagdio Profissional: carteira de habilitagéo profissional; experiéncia
comprovado em servigos com maquinas e equipamentos rodovidrios.

RECRUTAMENTO: CONCURSO PUBLICO.
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ANEXOT - Art 4°,

CLASSE: MECANICO
SERVICO: SOVU
NIVEL: SIMPLES
PADRAOQ: SOVU.20.01.07

SINTESE DOS DEVERES: Manter e reparar maquinas e motores de
diferentes espécies; efetuar chapeago e pintura, quando necessario.

. EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: consertar pecas de maquinas; manufaturar
: ou consertar acessorios para maquinas; fazer soldas elétricas ou a 0X1génio;
converter ou adaptar pecas; fazer a conservagdo de instalagGes elétro-
mecdnicas; inspecionar e reparar automéveis, caminhdes, tratores,
compressores, bombas; inspecionar, ajustar, reparar, reconstruir ¢ substituir,
quando necessario, unidade e partes relacionadas com motores, valvulas,
pistdes, mancais, sistemas de lubrificagdo, de refrigerago, de transmissdo,
diferenciais, embreagens, eixos dianteiros e traseiros, freios, carburadores,
aceleradores, magnetos, geradores, buchas de mancais; ajustar anéis de
segmento; desmontar € montar caixas de cdmbio, recuperar ¢ consertar
hidrovacuos; reparar maquinas a éleo diesel, gasolina e/ou querosene; socorrer
veiculos acidentados por desarranjo mecénico, podendo usar em tais casos, o
carro-guincho e tomar parte em experiéncias com carros consertados; executar
servigos de chapeamento ¢ pintura de veiculos; executar outras tarefas
correlatas.

CONDICOES E TRABALHO:
a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;
b) Ouras: sujeito ao uso de uniforme a ser fornecido pelo municipio.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Escolaridade: 1° Grau incompleto

b) Habilitagiio profissional: curso adequado ou experiéncia comprovada em
servigos de mecéinica.

RECRUTAMENTO: CONCURSO PUBLICO.
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ANEXO I - Art. 4°.

CLASSE: AGENTE DE SAUDE
SERVICO: SAUDE E ASSISTENCIA
NIVEL: MEDIO

PADRAO: 04

CODIGO: SSA.10.06.04

SINTESE DOS DEVERES: receber ¢ acompanhar o paciente para a pré-
consulta, efetuando o levantamento dos dados pessoais (ficha), para 0 médico;,
auxiliar enfermeira e médico em pequenas cirurgias, suturas € curafivos;
aplicar vacinas e inje¢oes.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: acompanhar os servigos inerentes ao
Centro Municipal de Satde; receber pacientes para consultas; medir
temperatura; aplicar inje¢des e vacinas; auxiliar na preparagdo do paciente
para submeter ao médico, auxiliar ao cirurgido dentista; desinfectar
equipamentos ¢ objetos titeis ao setor; colaborar em campanhas de vacinaggo a
niveis estadual e/ou nacional; executar outras atividades correlatas.

CONDICOES E TRABALHO:
a) Horario: periodo normal de trabalho de 40 horas semanais;
b) Outras: servigos inerentes ao setor de saude e assisténcia, podendo atender

em outros postos ou unidades de saude.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Escolaridade: nivel médio (auxiliar de enfermagem)

b) Habilitagéio Profissional: habilitagfo legal para o exercicio da profissfo de
auxiliar de enfermagem.

RECRUTAMENTO: CONCURSO PUBLICO.
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ANEXO I - Art. 4°.

CLASSE: AGENTE ADMINISTRATIVO AUXILIAR
SERVICO: SERVICO DE ADMINISTRACAO GERAL
NIVEL: MEDIO

PADRAO: 06

CODIGO SAG.30.10.06

SINTESE DOS DEVERES: exccutar trabalhos de escritério de certa
complexidade, que requeiram alguma capacidade de julgamento.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: redigir informacdes simples, tais como:
oficios, cartas, memorandos ¢ telegramas; executar trabalhos de datilografias
em geral; secretariar reunides, lavrar atas e fazer quaisquer expedientes a
respeito; fazer registros relativos a dotagGes orgamentarias; elaborar e conferir
folhas de pagamento; classificar expedientes ¢ documentos; fazer o controle da
movimentacdo de processos ou papéis; organizar mapas e Dboletins
demonstrativos; fazer anotagdes em fichas e manusear ficharios; providenciar a
expedigdo de correspondéncias; conferir materiais € suprimentos em geral com
as faturas, conhecimentos ou notas de entrega;, levantar freqiiéncia de
servidores e empregados publicos; executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES E TRABALHO:
a) Horéario: periodo normal de trabalho de 40 horas semanais;
b) Outras: viagens: freqiiéncia a cursos especializados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Escolaridade: 1° Grau completo
b) Outros: conforme as instrugdes reguladoras do processo seletivo.

RECRUTAMENTQ: CONCURSO PUBLICO.
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ANEXO 1 - Art.4°,

CLASSE: SERVICOS GERAIS
SERVICO: SOVU

NIVEL: SIMPLES

PADRAO: 01

CODIGO SOVU.20.20.01

SINTESE DOS DEVERES: executar tarefas diversas no municipio.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: executar tarefas de limpeza, faxina, capina,
lmpeza de sargetas, boeiros, desaguadouros, etc.; executar tarefas de pintura,
recolhimento de lixo urbano; varredyra em calgadas, pragas, logradouros
plblicos e executar outras atividades correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Horario: periodo normal de trabalho de 40 horas sgmanais;
b) Outras: sujeito ao uso de uniforme a ser fornecido pelo municipio.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Escolaridade: 1° Grau incompleto
b) Habilitagéio Profissional: experiéncia em servigos bragais.

RECRUTAMENTO: CONCURSO PUBLICO.
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ANEXO I - Art. 4°

CLASSE: ENGENHEIRO AGRONOMO
SERVICO: ADMINISTRACAO GERAL
NIVEL: PRINCIPAL

PADRAO: 10

CODIGO: SAG.30.01.10

SINTESE DOS DEVERES: Fazer experimentagdo agricola; prestar assisténcia
técnica em tudo o que diz respeito ao desenvolvimento da agricultura no

Municipio.

EXEMPLO DE ATRIBUICOES: Elaborar programa de assisténcia rural;
estudar projetos dando o respectivo parecer; orientar os servigos técnicos
rurais e praticas rurais; atender agricultores, respondendo a consultas e
orientando as atividades agricolas; planejar, organizar, coordenar e verificar

_atividades relacionadas com o desenvolvimento dos diversos setores da
“agricultura, principalmente, fruticultura, horticultura, silvicultura, floricultura,

forrogicultura e culturas anuais; realizar experimentacdes racionais referentes a
agricultura; executar ou dirigir a execugdo de demonstragdes praticas de
agricultura aos agricultores; realizar avaliagdo e pericias agrondmicas; fazer
estudos sobre tecnologia agricolg; gsganizar, orientar e controlar 0s servigos de
viveiros e do horto Municipal; démigir a execugio de parques, pragas ¢ jardins e
arborizaciio de ruas; executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO: |
a) Horario: periodo normal de trabalho de 2%
b) outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestagdo ¢ servigos externps.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Escolaridade: Nivel Principal (superior).

b) Habilitagdo Profissional: Habilitagdo legpel jpara o exercicio da profissdo de
Engenheiro Agrénomo. -

RECRUTAMENTO: Concurso piblico.
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CLASSE: ENGENHEIRO CIVIL

SERVICO: OBRAS, VIACAO E URBANISMO
NIVEL: PRINCIPAL

PADRAO: 10

CODIGO: SOVU.20.01.10

SfNTESE DOS DEVERES: Executar ou supervisionar trabalhos téepico, de
engenharia em servigos publicos municipais.

EXEMPLO DE ATRIBUICOES: Executar ou supervisionar trabalhos
topograficos € geodésicos, executar projetos dando o respectivo parecer,
dirigir ou fiscalizar a construgdo de edificios ¢ suas obras complementares;'
projetar, dirigir ou fiscalizar a construgéo de estradas de rodagem, bem como,
obras de captagdo € abastecimento de agua, de drenagem e de irrigagdo
destinada ao aproveitamento de energia relativa a portos, rios, canais € de
saneamento urbano € rural; realizar pericias € outras que utilizem energia
elétrica, bem como, as oficinas em geral de usinas elétricas € de redes de
distribuiggo elétrica; executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Horario: periodo normal de trabatho de 20 horas semanais,
b) Outras: 0 exercicio do cargo podera determinar a realizagio de viagens.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Escolaridade: nivel principal (superior).
b) Habilitagdo profissional: habilitagdo legal para 0 exercicio da profissdo de

Engenheiro.

RECRUTAMENTO: Concurso Pablico.
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ANEXO 1 - Art. 4°.

CLASSE: ENFERMEIRA

SERVICO: SAUDE E ASSISTENCIA
NIVEL: PRINCIPAL

PADRAO: 10

CODIGO: SSA.10.02.10

SINTESE DOS DEVERES: realizar pré-consultas, primeiros SOCOITOS 208
pacientes, suturas € desinfecgBes e palestras sobre prevencdo e incentivo a
campanhas de vacinagdo € outras similares.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: receber o paciente € prepara-lo para ser
encaminhando a0 médico para consulta; efetuar pequenas suturas ¢
desinfecgdo de parte afetada ou doente do paciente; realizar palestras
informativas e formativas sobre programas municipais de sadde preventiva €
campanhas de vacinagdo € de higiene das populagdes mais carentes em
conjunto com a Assisténcia Social do Municipio;, executar outras tarefas

correlatas.

CONDICOES E TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de trabalho de 20 horas semanais;

b) Outras: servigo externo dentro do horario previsto a titular de cargo podera
prestar servigo em mais de uma unidade.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Escolaridade: Nivel Superior;
b) Habilitagio Profissional: habilitagdo legal para o exercicio da profissdo de

enfermeira.

RECRUTAMENTO: CONCURSO PUBLICO.
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CLASSE: CIRURGIAO DENTISTA

SERVICO: SERVICO DE SAUDE E ASSISTENCIA
NIVEL: PRINCIPAL

PADRAO: 10

CODIGO SSA 10.02.10

SINTESE DOS DEVERES: realizar fungGes de carater técnico e
administrativo participando do planejamento realizagdio ¢ avaliagdo dos
programas de satide publica, para contribuir para o bem estar da coletividade.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: elaborar juntamente com a equipe de
sande, normas técnicas € administrativas para 0S Servigos, consultando
documentos de outras entidades para programar a dinamica da odontologia de
satide publica; participar do planejamento, execugiio e avaliagdo de programas
educativos de prevengdo a satde da boca e dos dentes, supervisionando-o0s €
observando os resultados, a fim de confribuir para a melhoria da satide bucal
da comunidade, analisar dados especificos coletados pelos Postos de Saude ¢
outros servigos estudando-os ¢ comparando-os, a fim de tragar, com a equipe
de satde, as prioridades ao desenvolvimento de programas de higiene oral para
a comunidade; coordenar, supervisionar, executar € avaliar atividades de
fluoretizagdo dos dentes ¢ outras técnicas, desenvolver programas de
profilaxia de cérie dentaria; participar executando e avaliando planos de adi¢do
de fluor na agua, sal ou outras substancias de consumo obrigatério, para
cooperar na prevengdo das infecces dentarias; executar outras tarefas
correlatas.

CONDICOES E TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de trabalho de 20 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera determinar a realizagdo de viagens.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Escolaridade: Nivel Principal (superior) A
b) Habilitagéio Profissional: habilitagdio legal para o exercicio da profissdo de

Cirurgifio Dentista. ’
RECRUTAMENTO: CONCURSO PUBLICO.

/
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ANEXO I - Art. 4°,

CLASSE: MEDICO
SERVICO: SSA
NIVEL: PRINCIPAL
PADRAO: 10
CODIGO SSA 10.02.10

SINTESE DOS DEVERES: prestar assisténcia médica cirfirgica, fazer

inspeciio de satde em candidatos a cargos publicos e em servidores
municipais.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: atender diversas consultas médicas e,
ambulatorios, hospitais, unidade sanitarias e efetuar exames médicos em
escolares e pré-escolares; examinar servidores publicos municipais para fins de
controle no ingresso, licenga e aposentadoria; fazer visitas domiciliares a
servidores publicos municipais para fins de controle de faltas por motivo de
doenga; preencher e assinar laudos de exames e verificagdes; fazer diagndstico
¢ recomendar a terapeutica indicada para cada caso; prescrever regimes
dietéticos; prescrever exames laboratoriais, tais como: sangue, urina, raio X, e
outros; encaminhar casos especiais a setores especializados; preencher a ficha
individual do paciente; preparar relatérios mensais relativos as atividades do
cargo; executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES E TRABALHO:

a) Horério: periodo normal de trabalho de 20 horas semanais;

b) Outras: servigo externo: dentro do horario previsto o titular do cargo podera
prestar servigo em mais de uma unidade.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Escolaridade: Nivel Principal (superior)

b) Habilitagdo Profissional: Habilitagdo legal para o exercicio da profissdo de
médico.

RECRUTAMENTO: CONCURSO PUBLICO

/
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CLASSE: TECNICO EM CONTABILIDADE
SERVICO: SERVICO E ADMINISTRACAO GERAL
NIVEL: MEDIO

PADRAO: 09

CODIGO: SAG.30.01.09

SINTESE DOS DEVERES: Estudar, fiscalizar, orientar e supervisionar as atividades
fazendarias que envolvam matéria financeira e econdmica de natureza complexa.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Supervisionar os servigos fazendarios do Municipio;
realizar estudos e pesquisas para o estabelecimento de normas diretoras de contabilidade do
municipio; planejar modelos e formulas para uso de servicos de contabilidade; orientar e
supervisionar a atividade relacionada com a escritura¢do e o controle de quantos arrecadam
rendas, realizam despesas, administram bens do municipio; realizar estudos finaceiros e
contabeis, emitir parecer sobre operacdes de créditos; organizar planos de amortizagdo da
divida piblica municipal; elaborar projetos sobre abertura de créditos adicionais e alteragdes
or¢amentarias; realizar analise contabil e estatistica dos elementos integrantes dos balangos;
organizar a proposta or¢amentaria; supervisionar prestacdo de contas de fundos e auxilios
recebidos pelo municipio; assinar balangos e balangetes; executar a escritura¢iio analitica
dos atos ou fatos administrativos; escriturar contas correntes diversas; organizar boletins de
receita e despesa; elaborar “slips” de caixa escriturar mecanicamente fixas rois ¢ empenhos;
levantar balangetes patrimonais e financeiros; conferir balangetes auxiliares e “slips” de
arrecadacfo, examinar processos de prestagio de contas; conferir guias de juros de apodlices
da divida piblica; examinar empenho de despesa, verificando a classificagio e a existéncia
de saldos nas dotac¢Ses; executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES E TRABALHO:
a) Horario: periodo normal de trabalho de 40 horas semanais;
b) Ouras: frequéncia a cursos de especiatizagio.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Escolaridade: 2° Grau completo, com habilitagfio legal para o exercicio da profissio de
técnico em contabilidade.
b) Outras: conforme as instrugdes reguladoras do processo seletivo

RECRUTAMENTQ: concurso pablico.
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CLASSE: Técnico Agricola
SERVICO: SAG

NIVEL: Médio

PADRAOQ: 09

CODIGO: SAG.30.03.09

SINTESE DOS DEVERES:

Coordenar e orientar os produtores sobre programas de incentivo e inovagdes
técnicas.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: coordenar os programas de orientagfio
técnica agropecudria; desenvolver programas de diversificacdo de culturas e
busca de novas alternativas produtivas; promover palestras sobre assuntos de
interesse do setor; efetuar levantamentos das potencialidades de produgio,
visando a criagdo de sistemas aplicaveis de acordo com a realidade; coordenar
€ orientar em programas de troca-troca, fiscalizar aplicagdo de recursos do
fundo rotativo agropecuario; fiscalizar junto as propriedades a utilizagio
correta dos insumos distribuidos; fomentar a criagdo e organizagio dec
associagbes de produgio e/ou de transformagdo; colaborar nas acdes de
preservagdo do meio ambiente; executar outras atividades correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Horario: periodo normal de trabalho de 40 horas semanais;

b) Outras: sujeito a viagens fora do municipio e reunides em feriados e
domingos.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Escolaridade: 2° Grau completo e especifico;
b) Habilitagao: especifica para o cargo.

RECRUTAMENTO: Concurso Publico.
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CLASSE: AGENTE ADMINISTRATIVO

SERVICO: SERVICO DE ADMINISTRACAO GERAL
NIVEL: MEDIO

PADRAO: 08

CODIGO: SAG.30.03.08

SINTESE DOS DEVERES: executar servigos de escritério que envolvam
interpretagdo de Leis e normas administrativas, especialmente, para

fundamentar as informagoes.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: examinar processos relacionados com
assuntos gerais da administragao municipal, que exijam interpretagdo de textos
legais, especialmente, da legislagio basica do municipio; elaborar parecercs
instrutivos, qualquer modalidade de expediente administrativo, inclusive atos
oficiais, portarias decretos, projetos de leis; executar e/ou verificar a exatidao

de quaisquer documentos de receita e despesa, folhas de pagamento, empenho,

. operar com maquinas de contabilidade

balancetes ¢ demonstrativos de caixa
em geral, organizar € orientar a elaboragdo dos ficharios e arquivos de

documentacdio e de legislacdo, secretariar reunides ¢ comissoes de inquéritos;
integrar grupos de trabalho operacionais; executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES E TRABALHO:
a) Horério: periodo normal de trabatho de 40 horas sefnanais;

b) Outras: viagens para fora da sede.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Escolaridade: 2° Grau completo
b) Outros: conforme as instrugdes reguladoras do processo seletivo.

RECRUTAMENTO: Concurso Publico.
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CLASSE: FISCAL TRIBUTARIO

SERVICO: SERVICO DE ADMINISTRACAO GERAL
NIVEL : MEDIO

PADRAO: 08

CODIGO: SAG 30.01.08

SINTESE DOS DEVERES: Orientar ¢ exercer a fiscalizagdo geral com
respeito a aplicagdo das leis tributarias do municipio, bem como, a0 que S€

refere a fiscalizagdo especializada.

EXEMPLOS DE ATRIBUIGOES: estudar o sistema tributdrio municipal,
orientar o servigo de cadastro e realizar pericias; exercer a fiscalizagdo direta
em estabelecimentos comerciais, industriais € comércio ambulante; prolatar
pareceres € informagoes sobre langamentos e processos fiscais; lavrar autos de
infragOes assinar intimagdes € embargos; organizar o cadastro fiscal; orientar 0
levantamento estatistico especifico da drea tributaria; apresentar relatorios
periddicos sobre a evolugdo da receita; estudar a legislagdo basica; integrar
grupos e trabalhos operacionais; realizar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de trabatho de 40 horas semanais;

b) Oufras: o0 servigo de fiscalizagio exige atividade externa, a qualquer hora
do dia ou da noite, em estabelecimentos ou  casas de diversdes sujeita ao
controle e vistoria fiscal e de politica administrativa.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Escolaridade: 2° Grau completo;

b) Outros: conforme instrugoes reguladoras do processo seletivo.

RECRUTAMENTO: concurso publico.
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CLASSE: FISCAL SANITARIO

SERVICO: SERVICO DE SAUDE E ASSISTENCIA
NIVEL: MEDIO

PADRAO: 08

CODIGO: SAG.10.01.08

SINTESE DOS DEVERES: orientar ¢ exercer a fiscalizagdo sanitaria no
municipio aplicando os dispositivos cédigo sanitirio; executar as leis
pertinentes ao setor, efetuando batidas e lavrando autos de intimagdo até autos
de apreensdo de produtos sem 0s requisitos minimos para CONSUMo da
populagéo.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: estudar o codigo sanitdrio municipal e
estadual com o objetivo de aplicar corretamenie as medidas coercitivas aos
agentes (comérceio, restaurantes € similares, agougues, mercearias, cachorrdes
e outros, farmacias, pogos e rede de esgoto cloacal) que possam afetar a satide
publica; fiscalizar estabelecimentos abatedores de animais destinados a
alimentacfio; vistoriar € dar pareceres com vistas ao licenciamento de
estabelecimentos, (alvara de funcionamento sanitario) e realizar ouras tarefas
correlatas.

CONDICOES E TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de trabalho de 40 horas semanais;

b) Outras: o servigo de fiscalizagdo exige atividade externa, a qualquer hora do
dia ou da noite, em estabelecimentos ¢ casas que S enquadrem no que
determinam as atribuigdes do agente fiscalizador.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Escolaridade: 2° Grau completo
b) Outros: conforme as instrugdes reguladoras do processo seletivo.

RECRUTAMENTO: Concurso publico.
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CLASSE: TESOUREIRO

SERVICO: SERVICO DE ADMINISTRACAO GERAL
NIVEL: MEDIO

PADRAO: 08

CODIGO: SAG. 30.01.08

SINTESE DOS DEVERES: Receber ¢ guardar valores; efetuar pagamentos;
ser responsavel pelos valores entregues a sua guarda.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: receber e pagar cm moeda corrente,
entregar e receber valores; movimentar fundos, efetuar nos prazos legais os
recolhimentos devidos, conferir e rubricar livros, receber e recother
importincias nos bancos € movimentar depositos; informar € dar pareceres;
encaminhar processos relativos a competéncia da tesouraria; endossar cheques
e assinar conhecimentos e outros documentos relativos a0 movimento de
valores; preencher, assinar € conferir cheques bancarios; efetuar pagamento de
pessoal; fornecer o suprimento para pagamentos externos; confeccionar mapas
ou boletins de caixa; integrar grapos de trabatho operacionais; executar outras
tarefas correlatas.

CONDICOES E TRABALHO:
a) Horario: periodo normal de trabalho de 40 horas semanais;
b) Outras: contato com 0 puablico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Escolaridade: 2° Grau completo;
b) Outras: conforme as instrugdes reguladoras do processo seletivo

RECRUTAMENTO: concurso piblico.



